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Ficha da Disciplina 

Ano Letivo 2024-25 

Disciplina PowerPoint (para Professores) (C93) 

Nome do Docente 
(coordenador, se forem 
vários docentes) 

Paulo Folgado 

Outros Docentes Ewa Martins 

Descrição Geral O objetivo desta disciplina é proporcionar aos professores da Nova Atena, os quais 

normalmente já utilizam o PowerPoint para suporte audiovisual das suas aulas, um 

maior domínio da amplitude de funcionalidades disponibilizada por esta aplicação. 

Programa Letivo 
(aplicado a todos os anos, 

ou ao ano letivo a que 

respeita a presente ficha) 

Introdução ao 
PowerPoint  

• Menus 

• Barras de ferramentas 

• Vistas de apresentação 

• Criar, abrir e salvar apresentações 

• Inserir texto, ajustar fontes, cores e espaçamentos 

Organização de 
conteúdo 

• Nova Apresentação: em branco vs. Temas  

• Esquema de uma apresentação 

• Slides mestres (modelo global de diapositivos) 

Temas e Estruturas • Seleção de temas pré-definidos e de esquemas de co-
res (estruturas) 

Inserção de 
imagens 

• Adicionar imagens locais ou online, redimensionar e 
aplicar efeitos 

Formas e gráficos • Inserir formas geométricas 

• Gráficos de barras, linhas ou pizza 

SmartArt • Usar SmartArt para hierarquias, listas e ciclos 

Estruturador 
(Designer) 

• Como obter ideias de estrutura 

Tabelas • Criar tabelas diretamente no PowerPoint 

• Importar do Excel (ou do Word) 

Efeitos e estilo 
visual 

• Aplicar sombras, reflexos e molduras 

Inserção de 
multimédia 

• Adicionar vídeos e áudios 

• Configurar reprodução automática ou por clique 

Animações e 
Transições 

• Animações simples em textos ou imagens 

• Trajetórias, temporizações e encadeamentos 

• Transições entre slides 

Hiperligações e 
botões de ação 

• Botões para ligação a outros slides ou sites 

Revisão e feedback • Modo de apresentação 

• Revisão ortográfica 

• Notas (e impressão da apresentação) 

• Vista do apresentador 

Diversos… • Réguas, linhas de grelha e guias 

• Secções 

• Trabalhar com várias janelas 

• Criar apresentação de diapositivos 

• Criar filme da apresentação 
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Ferramentas 
adicionais 

• Bibliotecas de 'templates': PowerPoint Templates by 
Microsoft (templates.office.com), Slidesgo 
(slidesgo.com), SlidesCarnival, PresentationLoad 

• Bancos de Recursos Visuais: Flaticon (biblioteca de íco-
nes gratuitos), Unsplash (imagens livres de direitos de 
autor), Pixabay (fotos, vídeos e ícones gratuitos) 

Inteligência Artificial 
(IA) 

• Utilização do ChatGPT para criar apresentações 

Alternativas ao 
PowerPoint 

• Google Slides (slides.google.com) 

• Prezi (prezi.com) 

• Visme (visme.co) 
 

Atividades 
(visitas de estudo, etc) 

- 
 

Data de elaboração 31/Dez/2024 

 

https://templates.office.com/
https://slidesgo.com/
https://slides.google.com/
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