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Ano Letivo 2024-25
Disciplina Informatica - Duvidas (C04)
Nome do Docente Paulo Folgado

(coordenador, se forem
vdrios docentes)

Outros Docentes -

Descri¢do Geral Nos ultimos anos, as Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo (TIC) foram
proporcionando o aparecimento de ferramentas usadas diariamente pela populagdo —
os telemaveis, a Internet, as camaras digitais, etc - e a sua divulgacdo generalizou-se,
passando a fazer parte do quotidiano de todos nds.

Todos nds pretendemos usar estas novas possibilidades colocadas ao nosso dispor, mas
com a mesma atitude com que guiamos um carro, ou usamos um fogdo ou uma
magquina de lavar: queremos desfrutar das suas funcionalidades e dos seus beneficios
sem termos de ser necessariamente especialistas nas tecnologias que esses
equipamentos usam.

Esta ‘disciplina’ interessa, pois, a todas as pessoas que, ndo sentindo necessidade de
estudar a fundo as tecnologias de informatica, pretendam melhorar a forma como
utilizam diariamente os seus dispositivos.

Programa Letivo NOTA: O conteudo apresentado para este programa ultrapassa a duragéo do ano letivo
corrente, pelo que continuard no ano letivo sequinte.

Email e Conceitos base
o Conceito cliente/servidor
o Servigos de email: Gmail, Hotmail, Outlook, Sapo, etc.
o Multiplas contas de email
Gmail (PC e telemovel)
o Compor email (campos e anexos)
o Filtros de pesquisa
o Marcadores de sistema
o Criar e gerir Marcadores pessoais
o Etiquetas (Listas de distribuicdo)
e Organizagdo do correio (boas praticas)
Aceder a varios servicos de email
o Telemodvel: Gmail
o PC: Outlook
O que fazer com contas ja ndo usadas (ex. em Gmail)
o Resposta automatica
o Redirecionamento

Contas Google Espaco de armazenamento (15 GB)
e Gmail, Google Fotos, Google Drive, WhatsApp
e Gestdo: Google One

Contactos Google Contactos (Telemdével, PC)
o Criar e alterar contactos

e Etiquetas

e Unido de duplicados

e Exportar, importar
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7,

Nova Atena

Cartdo de visitas VCF

Calendario

Google Calendario (Telemovel, PC)

Eventos e Tarefas
NotificagBes

Convidados

Eventos repetitivos

Varios calendarios

Partilha com outras pessoas

Navegadores
('browsers')

Chrome, Edge, ...
Separadores (e grupos de separadores)
Marcadores

o Barra de marcadores

o Todos os marcadores

Zoom

Dar uma aula ou fazer uma reunido
Assistir a uma aula/reunido
Alternar entre Professor e Aluno
Aplicacdo Zoom vs. Portal Web
Lista de Links
Recursos adicionais

o Gravagao

o Documentos

o Quadro branco (e modelos)

o Integragao com Mail, Calendario e Contactos

o Notas

Seguranga

Gestdo de passwords no Google Chrome

WhatsApp

No PC e no telemével

Afixar conversas

Listas de contactos

Grupos e listas de envio
Pesquisas nas conversas

Gestdo de ficheiros e documentos

Ficheiros

Pastas e ficheiros

Selecionar e movimentar

Captar aimagem do ecra

Trabalhar com varios ficheiros abertos em simultaneo

Windows

Windows

Defini¢Oes basicas
Ambiente de trabalho
Acessibilidade

Links

O que é um Link

Como associar um link a uma palavra

Como obter uma Tabela reduzida com os links das aulas que
um aluno frequenta

Google Drive

Acesso no PC
o No browser
o Google Drive Desktop
Acesso no telemovel
Partilha de ficheiros entre PC e telemadvel

Notas

Google Keep

Fotografia

Galeria do telemével
Google Fotos
o Albuns, partilha, criagdo de videos
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Nova Atena
Inteligéncia ChatGPT, Copilot, Gemini
Artificial (1A)
Documentos no gov.pt
telemovel Carteira (cartdes de pagamento e outros)
Servigos financeiros MB Way
MB Net (cartGes de crédito virtuais)
PayPal
Férias Voos (Skyscanner, Momondo, etc)
Hotéis (Booking)
Contas entre amigos (Settle up)
GPS Google Maps
Waze
eGoverno Sites Uteis: gov.pt, Portal das Finangas, SNS, Seguranca Social,
ADSE, Siga, IMT, ANSR, Oeiras - O meu bairro
Chave movel digital
Internet e Wi-Fi Defini¢des de Internet
Redes Wi-Fi
Comunicagoes Telemodveis: Chamadas telefénicas e SMS, Dados médveis
Moveis (Internet), Roaming, Modo de v6o
eSIM
PC: Vinculo ao telemével
Office Microsoft 365 (Office) e Microsoft 365 Web
Google Docs (Docs, Sheets, Presentations)
Traducgao Google Tradutor - Textos, voz e imagens
Nova Atena Novo site: Inscri¢des online, Matriculas online, Areas privadas
para Associados e Professores
Pagina Facebook
Compras online Amazon, eBay, AliExpress, OLX, etc
Continente, Pingo Doce, Worten, etc
Meios de pagamento
Video Criagdo e edicdo de videos
Criagdo de videos a partir de fotografias (Clipchamp)
Atividades -
(visitas de estudo, etc.)
Data de elaboragao 4/)an/2025
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